
ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА

ГОСУДАРСТВЕННОЙ СТАТИСТИКИ

Порядок заполнения гражданскими служащими Сведений о 
доходах, ответственность за представление недостоверных 

(неполных) Сведений о доходах.



РОССТАТ

2

В соответствии со ст. 8 и 8.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции», ст. 20 и 20.1 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 

79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» Сведения 

представляются:

- в отношении самого государственного гражданского служащего;

- в отношении его супруга (супруги);

- в отношении каждого несовершеннолетнего ребенка гражданского служащего.

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, РАСХОДАХ, 

ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 

ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА
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КТО ОБЯЗАН ПРЕДСТАВЛЯТЬ СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ

Сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей обязаны представлять представителю нанимателя (работодателю):            

- Государственные служащие, замещающие должности, включенные в перечни, утвержденные  

нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- Граждане, претендующие на замещение любой должности государственной службы Российской 

Федерации;

- Федеральные государственные служащие, замещающие должность государственной службы, не 

предусмотренную Перечнем должностей, и претендующие на замещение должности 

государственной службы в данном государственном органе, предусмотренной этим Перечнем.
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СРОКИ И СПОСОБЫ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СПРАВОК

Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 
представляются представителю нанимателя ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за 
отчетным.

Сведения могут быть представлены гражданским служащим в любое время, начиная с 1 
января года, следующего за отчетным.

Рекомендуемый срок сдачи сведений не позднее 15 апреля 2022 года.

Если последний день срока представления сведений приходится на нерабочий день, то 
сведения представляются в последний рабочий день.

Сведения представляются на бумажном носителе, а также в виде файла с электронным 
образом сведений, созданного с использованием программного обеспечения «Справки БК».

Уточненные сведения предоставляются в случае, если обнаружено, что в представленных 
сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или 
не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки: 

- государственным гражданским служащим в течение одного месяца после окончания срока для 
предоставления сведений;

- государственным гражданским служащим, замещающим должность, 
не включенную в соответствующий перечень, претендующим на замещение должности, 
предусмотренной перечнем, в течение одного месяца со дня представления сведений
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ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

При заполнении титульного листа справки рекомендуется обратить внимание на следующее: 

- фамилия, имя и отчество гражданина, служащего (работника), представляющего сведения, его супруги и 
несовершеннолетнего ребенка указываются (в именительном падеже) полностью, без сокращений в 
соответствии с документом, удостоверяющим личность. Серия свидетельства о рождении указывается 
по формату: римские цифры – в латинской раскладке клавиатуры, русские буквы – в русской; 

- дата рождения (год рождения) указывается в соответствии с записью в документе, удостоверяющем 
личность; 

- место службы (работы) и замещаемая (занимаемая) должность указываются в соответствии с приказом 
о назначении и служебным контрактом (трудовым договором). В случае, если в период представления 
сведений наименование замещаемой (занимаемой) должности изменилось, то указывается должность, 
замещаемая (занимаемая) 31 декабря отчетного года. 

- адрес места регистрации указывается по состоянию на дату представления справки на основании 
записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства 
(наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, улицы, 
номер дома и квартиры, почтовый индекс). При наличии временной регистрации ее адрес указывается в 
скобках. При отсутствии постоянной регистрации указывается временная (по паспорту). В случае если 
служащий (работник), гражданин, член семьи не проживает по адресу места регистрации, в скобках 
указывается адрес фактического проживания; 

- для справок, заполняемых с использованием СПО «Справки БК», рекомендуется указывать страховой 
номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС).
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РАЗДЕЛ 1. СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ

В Справке подлежит отражению доход:

- по основному месту работы (общая сумма дохода, содержащаяся в справке № 2НДФЛ по месту службы);

- от педагогической деятельности (общая сумма дохода, содержащаяся в справке № 2НДФЛ по месту 
преподавания);

- от научной деятельности (доходы, полученные по результатам заключенных договоров на выполнение НИОКР и 
оказание возмездных услуг в области интеллектуальной деятельности, от публикации статей, учебных пособий и 
монографий, от использования авторских или иных смежных прав);

- от иной творческой деятельности (доходы от создания литературных произведений, фоторабот для печати, 
произведений архитектуры и дизайна; создания произведений скульптуры и др.);

- от иной оплачиваемой работы, о которой был уведомлен представитель нанимателя;

- доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях, доход от ценных бумаг и долей участия в 
коммерческих организациях,  иные доходы (пособия, пенсии, стипендия и др.);

- иные доходы:

страховые выплаты при наступлении страхового случая, в том числе периодические страховые выплаты (ренты, 
аннуитеты) и (или) выплаты, связанные с участием страхователя в инвестиционном доходе страховщика, а также 
выкупные суммы, полученные от российской организации и (или) от иностранной организации в связи с 
деятельностью ее обособленного подразделения в Российской Федерации;

пенсии, пособия (по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, единовременное пособие 
женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности, единовременное пособие 
при рождении ребенка; ежемесячное пособие по уходу за ребенком; стипендии, единовременная субсидия на 
приобретение жилого помещения и иные аналогичные выплаты, полученные служащим.
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РАЗДЕЛ 2. СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ

Данный раздел справки заполняется только в случае, если в отчетном периоде служащим 

(работником), его супругой (супругом) и несовершеннолетними детьми осуществлены расходы по сделке 

(сделкам) по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, 

ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), цифровых 

финансовых активов, цифровой валюты и сумма расходов по такой сделке или общая сумма 

совершенных сделок превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, 

предшествующих отчетному периоду. При представлении сведений в 2022 году сообщаются сведения о 

расходах по сделкам, совершенным в 2021 году.

При расчете общего дохода служащего (работника) и его супруги (супруга) суммируются доходы, 

полученные ими за три календарных года, предшествовавших году совершения сделки. Например, при 

представлении сведений о сделках, совершенных в 2021 году, суммируются доходы служащего 

(работника) и его супруги (супруга), полученные в 2018, 2019 и 2020 годах. Общий доход служащего 

(работника) и его супруги (супруга) рассчитывается вне зависимости от замещаемой им должности в 

течение трех указанных лет, а также вне зависимости от места прохождения государственной службы, 

осуществления трудовой деятельности (на территории Российской Федерации, за рубежом). Доход 

несовершеннолетнего ребенка при расчете общего дохода не учитывается.
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РАЗДЕЛ 3. СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ                 

Подраздел 3.1 Недвижимое имущество

Понятие недвижимого имущества установлено статьей 130 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Согласно указанной статье к недвижимым вещам (недвижимое имущество, недвижимость) относятся земельные

участки, участки недр и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без

несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, объекты незавершенного

строительства.

При заполнении данного подраздела указываются все объекты недвижимости, принадлежащие служащему

(работнику), его супруге (супругу) и (или) несовершеннолетним детям на праве собственности, независимо от того,

когда они были приобретены, в каком регионе Российской Федерации или в каком государстве зарегистрированы.

Также в данном подразделе подлежат отражению объекты недвижимого имущества, принадлежащие на праве

собственности гражданину, зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя. При заполнении

данного подраздела рекомендуется заблаговременно проверить наличие и достоверность документов о праве

собственности и/или выписки из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).

Указанию также подлежит недвижимое имущество, полученное в порядке наследования (выдано 

свидетельство о праве на наследство) или по решению суда (вступило в законную силу), право собственности на 

которое не зарегистрировано в установленном порядке (не осуществлена регистрация в Росреестре).

Каждый объект недвижимости, на который зарегистрировано право собственности, указывается отдельно

(например, два земельных участка, расположенные рядом и объединенные одним забором, указываются в справке

как два земельных участка, если на каждый участок есть отдельный документ о праве собственности и т.п.).



РОССТАТ

9

Подраздел 3.2. Транспортные средства

В данном подразделе указываются сведения о транспортных средствах, находящихся в 
собственности, независимо от того, когда они были приобретены, в каком регионе Российской Федерации 
или в каком государстве зарегистрированы. Транспортные средства, переданные в пользование по 
доверенности, находящиеся в угоне, в залоге у банка, полностью негодные к эксплуатации, снятые с 
регистрационного учета и т.д., собственником которых является служащий (работник), члены его семьи, 
также подлежат указанию в справке. 

Если транспортное средство по состоянию на отчетную дату было зарегистрировано на служащего 
(работника), члена его семьи (указанные лица являлись собственниками транспортного средства), то его 
следует отразить в данном подразделе справки. Если на отчетную дату транспортное средство уже было 
отчуждено и зарегистрировано на имя покупателя, то в подразделе 3.2 справки его отражать не следует. 
При этом в разделе 1 справки следует указать доход от продажи транспортного средства, в том числе по 
схеме «трейд-ин».

В строке 7 «Иные транспортные средства» подлежат указанию прицепы, зарегистрированные в 
установленном порядке.
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Подраздел 3.3. Цифровые финансовые активы, цифровые права, включающие одновременно 

цифровые финансовые активы и иные цифровые права

Цифровыми финансовыми активами признаются цифровые права, включающие денежные 
требования, возможность осуществления прав по эмиссионным ценным бумагам, права участия в 
капитале непубличного акционерного общества, право требовать передачи эмиссионных ценных бумаг, 
которые предусмотрены решением о выпуске цифровых финансовых активов в порядке, установленном 
настоящим Федеральным законом, выпуск, учет и обращение которых возможны только путем внесения 
(изменения) записей в информационную систему на основе распределенного реестра, а также в иные 
информационные системы.

Выпуск, учет и обращение эмиссионных ценных бумаг, возможность осуществления прав по 
которым удостоверяется цифровыми финансовыми активами, регулируются Федеральным законом от 22 
апреля 1996 года N 39-ФЗ "О рынке ценных бумаг" с учетом особенностей, предусмотренных настоящим 
Федеральным законом.
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Подраздел 3.4. Утилитарные цифровые права

В соответствии со ст. 8 ФЗ № 259 от 02.08.2022 г. «О привлечении инвестиций с использованием 
инвестиционных платформ и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» утилитарные права включают: 

- право требовать передачи вещи (вещей);

- право требовать передачи исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности и 
(или) прав использования результатов интеллектуальной деятельности;

- право требовать выполнения работ и (или) оказания услуг.

Эти права признаются утилитарными цифровыми правами, если они изначально возникли в 
качестве цифрового права на основании договора о приобретении утилитарного цифрового права, 
заключенного с использованием инвестиционной платформы.
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Подраздел 3.5 Цифровая валюта

В соответствии со ст. 1 ФЗ от 31.07. 2020 г. № 259 «О цифровых финансовых активах, 
цифровой валюте и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
цифровой валютой признается совокупность электронных данных (цифрового кода или обозначения), 
содержащихся в информационной системе, которые предлагаются и (или) могут быть приняты в 
качестве средства платежа, не являющегося денежной единицей Российской Федерации, денежной 
единицей иностранного государства и (или) международной денежной или расчетной единицей, и (или) 
в качестве инвестиций и в отношении которых отсутствует лицо, обязанное перед каждым обладателем 
таких электронных данных, за исключением оператора и (или) узлов информационной системы, 
обязанных только обеспечивать соответствие порядка выпуска этих электронных данных и 
осуществления в их отношении действий по внесению (изменению) записей в такую информационную 
систему ее правилам.
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РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

В данном разделе справки отражается информация обо всех счетах, открытых в банках и иных кредитных 
организациях по состоянию на отчетную дату, вне зависимости от цели их открытия и использования, в том числе: 

- счета, на которых находятся денежные средства, принадлежащие служащему (работнику), его супруге (супругу), 
несовершеннолетним детям (или права на которые принадлежат данному лицу), при этом данный служащий 
(работник), член его семьи не является клиентом банка (в том числе индивидуальный инвестиционный счет); 

- счета с нулевым остатком на 31 декабря отчетного года; 

- счета, открытые для погашения кредита; 

- счета пластиковых карт, например, различные виды социальных карт (социальная карта москвича, социальная 
карта студента, социальная карта учащегося), пластиковых карт для зачисления пенсии, кредитные карты.

В графе «Наименование и адрес банка или иной кредитной организации» рекомендуется указывать юридический 
адрес отделения банка или иной кредитной организации, в котором был открыт соответствующий счет.

В данном разделе сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях, которые по состоянию на отчетную 
дату закрыты, не указываются.

Подлежит указанию информация о счетах пластиковых карт даже в случаях окончания срока действия этих карт 
(их блокировки), если счет данной карты не был закрыт банком или иной кредитной организацией по письменному 
заявлению держателя карты.



РОССТАТ

14

РАЗДЕЛ 5. СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ

Подраздел 5.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях и фондах

В данном разделе указываются сведения об имеющихся ценных бумагах, долях участия в уставных 
капиталах коммерческих организаций и фондах. Доход от имеющихся ценных бумаг указывается в разделе 
1 «Сведения о доходах» (строка 5 «Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях»).

В соответствии с ФЗ от 22.04.1996 г. № 39 «О рынке ценных бумаг» акция – это эмиссионная ценная 
бумага, закрепляющая права ее владельца (акционера) на получение части прибыли акционерного 
общества в виде дивидендов, на участие в управлении акционерным обществом и на часть имущества, 
остающегося после его ликвидации. Акция является именной ценной бумагой.

В графе «Наименование и организационно-правовая форма организации» указываются полное или 
сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное 
общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив, 
фонд, крестьянско-фермерское хозяйство и др).

В случае, если служащий (работник) является учредителем организации, то данную информацию 
также необходимо отразить.
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Подраздел 5.2. Иные ценные бумаги

К ценным бумагам относятся акция, вексель, закладная, инвестиционный пай паевого 
инвестиционного фонда, коносамент, облигация, чек, сберегательный сертификат, и иные ценные 
бумаги, названные в таком качестве в законе или признанные таковыми в установленном законом 
порядке, а также ценные бумаги иностранных эмитентов.

Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал не является ценной бумагой и не 
подлежит указанию в подразделе 5.2 справки.

В подразделе 5.2 указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за 
исключением акций, указанных в подразделе 5.1.

В графе «Общая стоимость» указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из 
стоимости их приобретения (если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или 
номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость 
указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату. Сведения об официальных курсах 
валют на заданную дату, устанавливаемые Центральным банком Российской Федерации, размещены 
на его официальном сайте: http://www.cbr.ru/currency_base/daily.aspx.
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РАЗДЕЛ 6. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА

Подраздел 6.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании

В данном подразделе указывается недвижимое имущество (муниципальное, ведомственное, 
арендованное и т.п.), находящееся во временном пользовании (не в собственности) служащего 
(работника), его супруги (супруга), несовершеннолетних детей, а также основание пользования (договор 
аренды, фактическое предоставление и другие).

При заполнении данного подраздела требуется указывать объекты недвижимого имущества, которые 
находятся в пользовании служащего (работника) и (или) членов его семьи на основании заключенных 
договоров (аренда, безвозмездное пользование и т.д.) или в результате фактического предоставления в 
пользование.

Не требуется в справке одного из супругов указывать объекты недвижимости, находящиеся в 
собственности другого супруга, при условии, что эти объекты указаны в разделе 3.1 соответствующей 
справки.



РОССТАТ

17

Подраздел 6.2. Срочные обязательства финансового характера

В данном подразделе указывается каждое имеющееся на отчетную дату срочное обязательство 
финансового характера на сумму, равную или превышающую 500 000 рублей, кредитором или 
должником по которым является служащий (работник), его супруга (супруг), несовершеннолетний 
ребенок.

В графе «Содержание обязательства» указывается существо обязательства (заем, кредит и другие). 

В графе «Кредитор (должник)» указывается вторая сторона обязательства и ее правовое положение в 
данном обязательстве (кредитор или должник), его фамилия, имя и отчество (наименование 
юридического лица), адрес.

В графе «Основание возникновения» указываются основание возникновения обязательства, а также 
реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

В графе «Сумма обязательства / размер обязательства по состоянию на отчетную дату» указываются 
сумма основного обязательства (без суммы процентов) (т.е. сумма кредита, долга) и размер 
обязательства (оставшийся непогашенным долг) по состоянию на отчетную дату. Для обязательств, 
выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную 
дату.
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РАЗДЕЛ 7. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ, ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВАХ И ЦЕННЫХ 

БУМАГАХ, ОТЧУЖДЕННЫХ В ТЕЧЕНИЕ ОТЧЕТНОГО ПЕРИОДА В РЕЗУЛЬТАТЕ БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ 

СДЕЛКИ
В данном разделе указываются сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах и ценных бумагах (в т.ч. 

долей участия в уставном капитале общества), отчужденных в течение отчетного периода в результате безвозмездной 
сделки, а также, например, сведения об утилизации автомобиля.

Безвозмездной признается сделка, по которой одна сторона (служащий (работник), его супруга (супруг), 
несовершеннолетний ребенок) обязуется предоставить что-либо другой стороне без получения от нее платы или иного 
встречного предоставления.

К безвозмездной сделке можно отнести договор дарения. Каждый объект безвозмездной сделки указывается отдельно.

В строках «Земельные участки» и «Иное недвижимое имущество» рекомендуется указывать вид недвижимого имущества, 
местонахождение (адрес), площадь (кв. м).   

В строке «Транспортные средства» рекомендуется указывать вид, марку, модель транспортного средства, год 
изготовления, место регистрации.

В строке «Ценные бумаги» рекомендуется указывать вид ценной бумаги, лицо, выпустившее ценную бумагу, общее 
количество ценных бумаг, отчужденных в результате безвозмездной сделки, а также номинальную стоимость в рублях, а если 
стоимость выражена в иностранной валюте, то в рублях по курсу Банка России на дату совершения безвозмездной сделки.

В графе «Приобретатель имущества по сделке» в случае безвозмездной сделки с физическим лицом указываются его 
фамилия, имя и отчество (в именительном падеже) полностью, без сокращений в соответствии с документом, 
удостоверяющим личность, а также серия и номер паспорта.

В графе «Основание отчуждения имущества» основания прекращения права собственности (наименование и 
реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта).
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ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ

В соответствии со ст. 20.1 ФЗ №79 от 27.07.2004 «О государственной гражданской службе 
Российской Федерации» установлена ответственность государственных служащих за непредставление 
Сведений о доходах, а также за представление заведомо недостоверных или неполных сведений 
предусмотрено увольнение в связи с утратой доверия.

В соответствии со статьей 59.1 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной 
гражданской службе Российской Федерации» за несоблюдение ограничений и запретов, требований о 
предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, 
установленных в целях противодействия коррупции, предусмотрены следующие взыскания: 

- замечание;

- выговор;

- предупреждение о неполном должностном соответствии.
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